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   هدف
 .توسط دانشجو درخواست صدور گواهي اشتغال به تحصيل

و براي هر ترم تحصيلي مورد نظر تقاضاي صدور گواهي  تواند به هر تعداد دلخواه به كمك اين فرم دانشجو يا كاربر مجاز مي
بررسي  تقاضاهاي صادره بر حسب نوع تاييديه لازم توسط مسئولين دانشکده و يا اداره آموزش .اشتغال به تحصيل ثبت نمايد

 .و تاييد شده، گواهي مورد نظر صادر، امضا و تحويل خواهد شد

   نياز پيش
در صورتيکه دانشجو در ترم مورد نظر . بوده و در همان ترم ثبت نام كرده باشد لازم است دانشجو در ترم مورد نظر فعال

در صورتي . وجود ندارد دانشگاه ديگر باشد و يا از مرخصي تحصيلي استفاده کرده باشد، امکان درخواست گواهي مهمان در
 .دانشجو بدهي داشته باشد دور درخواست نبايدکه به دانشجو شهريه تعلق مي گيرد، براي ص

   شرح عمليات

 شناسايي شده و در غير  چنانچه كاربر در اين پردازش دانشجو باشد، شماره شناسايي وي توسط سيستم گلستان
  .گردد انتخاب                  اين صورت لازم است شماره دانشجويي وارد شده و گزينه

 پايين نشان داده مي  پس از جستجو کليه درخواستهايي که دانشجو در ترم مورد نظر ثبت کرده باشد در جدول
  .شود

 يا اداره آموزش تاييد  حذف و اصلاح درخواستهاي موجود در صورتي امكان پذير است كه هنوز توسط دانشکده و
  .نشده باشد

 به تحصيل را مشخص  درخواست جديد به اين صورت انجام مي گيرد که کاربر بر حسب ضرورت نوع نامه اشتغال
  .، شهر و اداره محل ارسال را مشخص نمايد          نموده و سپس با استفاده از راهنماهاي مربوطه

  کد شهر و ادراه محل ارسال در راهنماها موجود نباشد، نام آنها توسط  در صورتي که هر يک از مقادير شودتوجه
  .انتخاب شود "ساير" شود، جهت اين کار لازم است نوع گواهي اشتغال به تحصيل کاربر تايپ مي

 گواهي اشتغال براي اداره و سازمان خاصي صادر نشود، فقط کافي است نوع نامه  در صورتي که نياز باشد توجه شود
  .انتخاب شده و ساير موارد خالي انتخاب شوند "ساير" اشتغال

 نياز معدل و واحد گذرانده ترم و كل و واحد اخذ  تكميل گردد، برحسب "گواهي شامل موارد" در صورتي كه بخش
  .داده خواهد شد نشانشده ترم دانشجو در گواهي صادره 

 شود و يکي از سوئيچ  جهت حذف يا اصلاح درخواست توسط دانشجو ، بايد روي سطر مربوط به درخواست کليک
  .هاي اصلاح يا حذف که در بالاي جدول قرار دارند انتخاب شود

 داردمورد نظر چاپ شده باشد ديگر امکان حذف يا اصلاح آن وجود ن در صورتي که درخواست توجه شود.  

 را                          و                    گزينه هاي جهت ثبت نهائي اطلاعات نياز است که کاربر دانشجو در نهايت
 .انتخاب نمايد

 


